
 

 

 
 

 

คู่มือประชาชน 

การลงทะเบียนและรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ
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คู่มือส าหรับการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 
 

งานที่ให้บริการ การรับลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ ส านักปลัด อบต.ค าเขื่อนแก้ว 
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ นักพัฒนาชุมชน 

 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค ำเข่ือนแก้ว 
โทรศัพท์: 045-525๘๔๔ 
www.khamkhuenkaew.go.th 
 

จันทร์ ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08.30 – 16.30 น. 
 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นพ.ศ.2552 ก ำหนดให้ภำยในเดือนพฤศจิกำยนของทุกปีให้ผู้ที่จะมีอำยุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป
ใน ปีงบประมำณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถ้วนมำลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุด้วย
ตนเอง ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล ำเนำ ณ ส ำนักงำนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือ
สถำนที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก ำหนด 
 
หลักเกณฑ์ 
1.มีสัญชำติไทย 
2.มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตำมทะเบียนบ้ำน 
3.ผู้สูงอำยุที่จะมีอำยุหกสิบปีในปีงบประมำณถัดไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ
ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
4.ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิกำรหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจำกหน่วยงำนภำครัฐ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้แก่
ผู้รับบ ำนำญเบี้ยหวัดบ ำนำญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอำยุที่อยู่ในสถำนสงเครำะห์ของรัฐ
หรอืองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่ำตอบแทนรำยได้ประจ ำหรือผลประโยชน์อย่ำงอ่ืนที่รัฐ
หรือองค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ ำยกเว้นผู้พิกำรและผู้ป่วยเอดส์ตำมระเบียบ
กระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจ่ำยเงินสงเครำะห์เพ่ือกำรยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ.2548
ในกำรยื่นค ำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุผู้สูงอำยุจะต้องแสดงควำมประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอำยุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้ 
1.รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 
2.โอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมบุคคลที่ 
ได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 
 
วิธีกำร 
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1.ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุในปีงบประมำณถัดไปและผู้สูงอำยุที่ย้ำยภูมิล ำเนำยื่นค ำขอตำม
แบบพร้อม เอกสำรหลักฐำนต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถำนที่และภำยในระยะเวลำที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ประกำศก ำหนดด้วยตนเองหรือมอบอ ำนำจให้ผู้อ่ืนด ำเนินกำรได้ 
2.กรณีผู้สูงอำยุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุจำกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมำณที่ผ่ำนมำให้
ถือว่ำเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุตำมระเบียบนี้แล้ว 
3.กรณีผู้สูงอำยุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ำยที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุต้องไปแจ้งต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ำยไป 
 

 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลา 

การให้บริการ 
 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๑.ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยั งชีพผู้สู งอำยุ ใน
ปีงบประมำณถัดไปหรือผู้รับมอบอ ำนำจยื่นค ำขอ
พร้อมเอกสำรหลักฐำนและเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบค ำ
ร้องของลงทะเบียนและเอกสำรหลักฐำนประกอบ  
๒.ออกใบรั บลงทะ เบียนตำมแบบยื่ นค ำขอ
ลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียน 
 

๑๕ นำท ี
 
 
 

๑๕ นำท ี

งำนสวัสดิกำรสังคมและสังคม
สงเครำะหส์ ำนักปลัดอบต.       ค ำ
เขื่อนแก้วหรือช่องทำง 
บริกำรE-service, 
www.khamkhuenkaew.go.th 
หรือจุดบริกำรOneStopService
ณ ส ำนักงำน อบต.ค ำเข่ือนแก้ว 

ใช้ระยะเวลาทั้งส้ิน ๓๐ นาที / ราย 
 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1.บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐที่มีรูปถ่ำยพร้อมส ำเนำ จ ำนวน         
1 ฉบับ 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ จ ำนวน 1 ฉบับ 
3. สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำ (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอำยุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำร) จ ำนวน 1 ฉบับ 
๔. หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) จ ำนวน 1 ฉบับ 
๕. บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐที่มีรูปถ่ำยพร้อมส ำเนำของผู้รับ     
มอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) จ ำนวน 1 ฉบับ 
๖. สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำของผู้รับมอบอ ำนำจ (กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำรของผู้รับมอบอ ำนำจ) อบต.ค ำเข่ือน
แก้ว จ ำนวน 1 ฉบับ 

 
ค่าธรรมเนียม 

-ไม่มีกำรเรียกเก็บค่ำธรรมเนียม 
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ระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.2566 

 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่องค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลค ำเขื่อนแก้ว โทร ๐๔๕๕๒๕๘๔๔ หรือที่เว็บไซต์ www.khamkhuenkaew.go.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 
 
 
 
 

 
ภาคผนวก 

 
 
 
 


